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SOLICITUD DE PASAPORTE ORDINARIO
(Actualizado el 26 de febrero de 2025)

Requisitos para mayores de edad:
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Carta formal dirigida al Consul General

Formulario de solicitud

Formulario de huellas digitales

Formulario de firma oficial

Fotocopia de las generales del dltimo pasaporte — si aplica

Fotocopia del carnet de cédula

Original del certificado de nacimiento con USD 3.00 en timbres — si es por primera vez
4 fotos de tamafio pasaporte

Requisitos para menores de edad:

OO0OoOooOoOoooag

Costo:

Carta formal dirigida al Cénsul General, firmada por ambos padres
Formulario de solicitud

Formulario de huellas digitales — a partir de 13 afios

Formulario de firma — a partir de 13 afios

Fotocopia del carnet de cédula juvenil — a partir de 13 afios

Fotocopia de las generales del Ultimo pasaporte — si aplica

Autorizacion de ambos padres y copia de sus identificaciones

Certificado de nacimiento con USD 3.00 en timbres — si es por primera vez
Certificado de defuncion — si uno de los padres esta muerto/a

4 fotos de tamafio pasaporte

Tarifa USD 100.00
Tarifa de los de tercera edad USD 50.00
Courier UPS y/o DHL Php 12,000.00 — cualquier cambio sera devuelto

El pasaporte es por un periodo de 5 afos.

El pago del servicio courier UPS y/o DHL es opcional, y se puede optar usar el correo regular.
Sin embargo, esto tomarda normalmente 3 a 6 semanas habiles. Por otro lado, el servicio

courier UPS y/o DHL usualmente tarda 12 dias habiles.

Para menores de 13 a 17 afios: En caso de tener cédula juvenil, firmar como en su cédula
juvenil. En caso de no tenerla, firmar como en el carnet o ID, En caso de que no esté plasmada
la firma en el carnet — o si no tiene ninguna identificacion — se le realiza la certificacion de

firma ante el consulado.

De acuerdo con la ley, las personas de tercera edad son damas mayores de 55 afios y

caballeros mayores de 60 afios.
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CASOS ESPECIALES

1. Solicitante que no posee pasaporte o identificacion:

Ya sea que se le extravio o le robaron, debe realizar una denuncia ante la policia, luego presentar
ante el Cénsul General el documento emitido por la policia y su traduccién no oficial al espafiol.
Adjuntar alguna identificacion con su nombre completo (carnet de cédula y pasaporte).
Finalmente, deberd llenar y firmar el formulario de pérdida de pasaporte adjunto.

2. Solicitante que contrae matrimonio en el extranjero:

El/la solicitante debe registrar el matrimonio en registro civii de Panamé, en caso de no
mantenerlo registrado el pasaporte mantendra su nombre de soltera, por lo cual deberd hacer
una carta de conformidad aceptando que se le confeccione el pasaporte con su nombre de
soltera.

En caso de la firma puede incluir el apellido de casada, siempre y cuando anexe una certificacion
de firma, esto es en caso de no poseer cédula vigente. Si mantiene cédula vigente debe realizar
la firma igual a la cédula, de lo contrario sera nulo. Si la cédula esté vencida puede realizar una
nueva firma, siempre y cuando sea actualizada en el momento de regresar al pais natal.

3. En caso de mantener pasaporte vencido por mas de 5 afios:

El solicitante debe anexar copia de su ultimo pasaporte; de no mantenerlo se le tramitara como
primera vez. De igual forma si el pasaporte esta vencido y en sistema de APAP no sale ninguna
numeracién de pasaporte asi tenga copia de algin pasaporte se tramitara como primera vez, por
lo cual debe de anexar los siguientes:

a. Certificado de nacimiento
b. USD 3.00 de timbre fiscal
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NORMAS DE FOTOGRAFIAS

FOTOS CORRECTAS:

Las fotos deben de estar en un tamafo de:

e Maximo: 4 cm (ancho) X 5 cm (largo)
e Minimo: 3.5 cm (ancho) X 4.5 cm (largo)

Requisitos:

1. Papel fotogréfico

Fotos tomadas verticalmente

Que se muestren las 2 orejas (en caso de mujeres)

Ropa de color

Fondo totalmente blanco

Sin aretes, piercing o maquillaje excesivo

Sin mofos que sobresalgan, cabello recogido que esté a la vista las orejas (en caso de
mujeres)

8. En camisa, t-shirt cuello redondo o tipo “v”

Noobkwd
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FOTOS INCORRECTAS:

Restricciones:

1. No debe de tener ropa blanca

2. No debe de tener aretes grandes ni largos

3. No debe salir con la boca abierta

4. No debe tener fondo de otro color que no sea blanco

5. No debe salir con la cara inclinada

6. No debe tener piercing en ninguna parte de la cara

7. No debe de usar ropa escotada

8. No debe de tener ropa que cubra el cuello totalmente

9. No debe tener de exceder el tamafio maximo ni minimo de la fotografia
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ORDINARY PASSPORT APPLICATION
(Updated 26 February 2025)

Requirements for applicants of legal age:
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Formal letter addressed to the Consul-General

Application form

Fingerprint form

Signature form

Photocopy of bio-page of last passport

Photocopy of Panamanian identification card

Original birth certificate with USD 3.00 on stamps — for first-time applications
Four (4) passport-sized photos

Requirements for minor applicants:
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Formal letter addressed to the Consul-General, signed by both parents
Application form

Fingerprint form — for minors 13 to 17 years old

Signature form — for minors 13 to 17 years old

Photocopy of Panamanian youth identification card — for minors 13 to 17 years old
Photocopy of bio-page of last passport — if applicable

Authorization of both parents with their identifications

Original birth certificate with USD 3.00 on stamps — for first-time applications
Death certificate — in case of death of one of the parents

Four (4) passport-size photos

Fee USD 100.00
Fee for senior citizens USD 50.00
Courier fee Php 12,000.00 — any change shall be returned

The passport is valid for 5 years.

The payment for the UPS and/or DHL courier service is optional, and the applicant may choose
delivery by regular mail, which normally takes 3 to 6 weeks. On the other hand, the UPS and/or

DHL courier service usually takes 12 business days.

For minors from 13 to 17 years old: If the applicant has a youth ID, he/she must sign as in the
youth ID. Should he/she not have one, he/she must sign as in any existing card or ID. In case
said ID card has no signature, the applicant must accomplish the certificate of signature before
the consul. If he/she does not have any identification, said certification will be necessary.

Senior citizens pertain to women above 55 years and men above 60 years.
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SPECIAL CASES

1. Lost/stolen passport:

The applicant must file a complaint with the police, and then submit to Consul-General the
document issued by the police and its unofficial translation into Spanish. Attached to this is the
identification of the applicant showing his/her full name (ID card and passport). Finally, the
applicant must fill out and sign the attached passport loss form.

2. Applicant was married abroad:

The applicant must register the marriage in the civil registry of Panama; failure to do so will result
in the retention of the maiden surname in the passport. In this case, she/he must make a letter of
agreement accepting that the passport will be made with her/his maiden surname.

With regard to the signature, the applicant can include the married name, as long as she/he attach
a certificate of signature, this is in case she/he does not have a valid ID (cédula de identidad).
Should the applicant have a valid ID, the signature in her/his application must match that of the
ID, otherwise it will be void. If the cédula is expired, the applicant can make a new signature, as
long as she/he apply for renewal upon his/her return to Panama/country of birth

3. Applicant has a passport which is expired for more than 5 years:

The applicant must attach a copy of said passport; failure to do so will result in the application to
be treated as if it were for the first time. Similarly, if a copy of the expired passport is attached,
but no passport number appears in Passport Authority of Panama’s system, it will be processed
as a first-time application. In the case of the latter the following must be attached:

a. Birth certificate
b. Stamp tax of USD 3.00
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GUIDELINES FOR PHOTOS

CORRECT PHOTOS:

Photos must not exceed the recommended size:

e Maximum: 4 cm (width) X 5 cm (length)
e Minimum: 3.5 cm (width) X 4.5 cm (length)

Requirements:

1. Printed on photographic paper

Photo must be taken vertically (profile)

Both ears must be visible (for women)

Color clothing

Completely white background

No earrings, piercings, or excessive makeup

No protruding ponytails or pigtails, hair must be arranged to make the ears visible (for
women)

8. For t-shirts, either a round-neck or a v-neck

Nooas~wd
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INCORRECT PHOTOS:

Restrictions:
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White clothing is unacceptable

Large or long earrings are unacceptable

Photos with an open mouth cannot are unacceptable
Background color other than white are unacceptable
Photos with the head bowed are unacceptable

Facial piercings are unacceptable

Low-cut clothing is unacceptable

Clothing that completely covers the neck is unacceptable
The photo cannot exceed the prescribed size



